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1.00 Postanowienia ogdine

- biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty,

- biblioteka stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw, realizacji
zadan dydaktyczno — wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu
pracy nauczyciela oraz popularyzacji wiedzy pedagogicznej wsrod
rodzicéw.

2.00 Zadania biblioteki

- gromadzenie, opracowywanie i przechowywanie materiatéw
bibliotecznych,

- obstuga uzytkownikdéw poprzez udostepnianie zbioréw, udostepnianie
stanowisk komputerowych oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

- zaspokajanie zgtaszanych przez uzytkownikdw potrzeb czytelniczych,

- prowadzenie dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowg i spoteczna,

- przysposabianie ucznidw do samoksztatcenia oraz wdrazanie ich do
korzystania z réznych Zzrodet informaciji i tworzenie warunkéw do
efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,
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- rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych ucznidw,
ksztattowanie ich kultury czytelniczej oraz zaspokajanie potrzeb
kulturalnych i  spotecznych,

- prowadzenie dziatan rozwijajacych indywidualne zainteresowania
uczniéw

i promujacych czytelnictwo,

- petnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych
gromadzonych w szkole,

- przysposabianie uczniéw do korzystania z innych bibliotek,

- nadzor nad stanowiskiem komputerowym znajdujgcym sie w bibliotece,

- wspotpraca z Radg Pedagogiczng, Samorzagdem Uczniowskim, Radg
Rodzicow,

bibliotekg publiczng i bibliotekg pedagogiczna.

3. Uzytkownicy biblioteki
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- z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty,
rodzice oraz stuchacze szkoty dla dorostych lub kursow
kwalifikacyjnych.

IL000 Organizacja biblioteki

1. Lokal biblioteki sktada sie z jednego pomieszczenia.

2. Biblioteka czynna jest codziennie wg harmonogramu ustalonego na
poczatku roku

szkolnego i umieszczonego na drzwiach wejsciowych oraz na stronie
internetowej

szkoty w zaktadce 'biblioteka szkolna'.
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3. Biblioteka gromadzi nastepujace zbiory:

- encyklopedie, leksykony, stowniki, atlasy do ksiegozbioru podrecznego,

podreczniki szkolne,

lektury obowigzkowe i nieobowigzkowe do jezyka polskiego,

literature popularno-naukowg i naukowa,

literatury piekng polskg i powszechna,

wydawnictwa albumowe,

literature do nauczania i uczenia sie jezykOdw nauczanych w szkole,

- podstawowe pozycje z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i
dydaktyki

oraz réznych przedmiotéw nauczania,
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literature edukacyjna,

- beletrystyke dla mtodziezy,

- pomoce metodyczne dla nauczycieli,

- czasopisma,

- wydawnictwa audiowizualne,

- materiaty opracowane przez nauczycieli i uczniéw,

- kroniki szkolne,

- wybrane dokumenty szkolne.

1.

W  bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz posiadajacy
kwalifikacje do

pracy w bibliotece szkolnej.
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5. Strukture szczegbtowag zbiordow determinujg kierunki ksztatcenia,
zainteresowania

uzytkownikdéw biblioteki, mozliwosc¢ dostepu czytelnikow do innych
bibliotek,

zasobno$¢ zbioréw tych bibliotek oraz czynniki sSrodowiskowe, lokalne i

regionalne.

6. Dyrektor szkoty zapewnia Srodki na wtasciwe funkcjonowanie
biblioteki.

Srodki finansowe moga tez pochodzié od Rady Rodzicow, sponsoréw,
darczyncow i

organu prowadzacego.
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7. Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzet pozwalajacy na
realizacje zadan

biblioteki.

lll. Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

1.00 Praca pedagogiczna:

- udostepnianie zasobdw ksiegozbioru biblioteki na miejscu i do domu,

- udzielanie porad dotyczgcych wyboru odpowiedniej literatury oraz
informacji  bibliotecznych, bibliograficznych i tekstowych,

- poznawanie ucznidw, ich zainteresowan i potrzeb czytelniczych,
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- organizowanie dziatan rozwijajgcych indywidualne zainteresowania
ucznidw i promujagcych czytelnictwo

- pogtebianie nawyku czytania i uczenia sie poprzez rozmowy, ankiety,
informowanie czytelnikdw o stanie czytelnictwa oraz organizowanie wystaw
ich prac literackich i plastycznych oraz spotkan autorskich,

- zachecanie uczniow do udziatu w uroczystosciach kulturalnych, akcjach
czytelniczych i imprez szkolnych pilotowanych przez biblioteke szkolng i
biblioteke publiczna,

- propagowanie form wizualnych promujacych czytelnictwo,

- prowadzenie z uczniami zajec indywidualnych i grupowych z
wykorzystaniem zasobdw biblioteki szkolnej, ksztattujgcych umiejetnosé
korzystania z réznych  zrédet informacji — ksiegozbioru, Internetu, strony
www i Facebooka szkoty,

- organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowg
I spoteczna tj. wystaw tematycznych, wyjazdow do kina, teatru, muzeodw,
na  spotkania z ludzmi ciekawych profesji oraz akcji charytatywnych,

- angazowanie uczniéw do pomocy w bibliotece, akcjach bibliotecznych |
szkolnych,

- organizowanie wycieczek na targi edukacyjne,
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- upowszechnianie materiatéw informacyjnych i reklamowych instytuciji
kulturalnych,

- wspotpraca z nauczycielami przedmiotéw i wychowawcami poprzez

organizowanie zajeC lub spotkan w bibliotece, organizowanie uroczystosci
szkolnych, tworzenie gazetek tematycznych, filmow, prowadzenie ksieqgi
sukcesdw uczniow i szkoty,

- opracowywanie relacji lub informacji na temat dziatan biblioteki w celu
umieszczenia ich na stronie internetowej szkoty i Facebooku,

- przygotowanie ucznidow do samoksztatcenia i Swiadomego poszukiwania,
porzadkowania i wykorzystywania informacji z réznych Zrédet oraz
efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,

- przygotowywanie uczniow do udziatu w konkursach literackich,
czytelniczych innych,

- kontrola wypozyczen i zwrotéw,

- opracowywanie statystyki miesiecznej, semestralnej i rocznej,

- informowanie nauczycieli o poziomie czytelnictwa ucznidéw i klas oraz

przygotowywanie analiz czytelnictwa na posiedzenia Rady
Pedagogicznej,
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- wspbtpraca z bibliotekami pozaszkolnymi, a przede wszystkim z
bibliotekg publiczng i pedagogiczng oraz z innymi instytucjami kultury na
zasadach: informowanie o dniach i godzinach otwarcia, ich ofercie,
odbywajacych sie tam imprezach, wystawach, spotkaniach autorskich,
korzystania z ich zbioréw podczas urzadzania szkolnych uroczystosci,
pomocy W egzekwowaniu zwrotow przetrzymanych ksigzek (w przypadku
uczniow bedacych czytelnikami MBP w  tazach lub jej filii), organizowania
imprez bibliotecznych i korzystanie z fachowych porad i szkolen,

- udziat nauczyciela bibliotekarza w realizacji programu wychowawczego i
programu profilaktycznego szkoty,

- udzielanie informaciji bibliograficznych, bibliotecznych i zrodtowych,

- poradnictwo w doborze literatury,

- prowadzenie zajeé¢ z edukaciji czytelniczej i medialnej we wspotpracy z
polonistami,

- wprowadzanie roznych form upowszechniania czytelnictwa,

- informowanie o nowosciach wydawniczych na rynku ksigzki oraz
nowosciach zakupionych do ksiegozbioru,

- upowszechniania materiatow informacyjnych i reklamowych bibliotek i
instytucji kulturalnych.
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2.000 Prace organizacyjno — techniczne nauczyciela bibliotekarza

- opracowanie rocznego planu pracy,

- gromadzenie zbioréw zgodnie z kierunkami ksztatcenia i potrzebami
placowki,

- prowadzenie dziennika pracy biblioteki,

- ewidencja zbioréw bibliotecznych,

- opracowywanie zbioréw i ich selekcja,

- przeprowadzanie skontrum,

- prowadzenie dokumentaciji finansowej zasobdw biblioteki,

- doskonalenie warsztatu pracy,

- konserwacja zniszczonych egzemplarzy,
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wymiana uszkodzonych oktadek foliowych,

zakup ksigzek na nagrody dla ucznidw,

prowadzenie ewidencji wypozyczen,

wspétpraca z wydawnictwami, ksiegarniami i hurtowniami ksigzek,

przygotowywanie potrocznego i rocznego sprawozdania z dziatalnosci
biblioteki.

3.00 Wspoétpraca z uczniami

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan,

pogtebianie i wyrabianie u ucznidw nawyku czytania i uczenia sie,
propagowanie dziedzictwa kultury narodowej i regionalnej,

organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowg
I spoteczna,

- wpajanie nawyku samodzielnego poszukiwania, porzadkowania i
wykorzystywania informacji z réznych zrddet,
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- stwarzanie warunkéw do efektywnego postugiwania sie technologig
informacyjna,

- rozmowy z uczniami na temat ich zainteresowan, potrzeb, problemow
oraz  przeczytanych ksigzek,

- angazowanie czytelnikbw w prace na rzecz biblioteki, szkoty,

- angazowanie ucznidw w réznorodne dziatania biblioteki,

- zamieszczania informacji dotyczgcych zbioréw biblioteki na stronie
internetowej  szkoty.

4. Wspoétpraca bibliotekarza z nauczycielami

- wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

- pomaganie nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan
dydaktyczno-

wychowawczych,
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- informowanie nauczycieli i wychowawcdw o stanie czytelnictwa ucznidw,

- uczestniczenie w organizacji uroczystosci okolicznosciowych,

- sporzadzanie wykazéw i reklamowanie nowosci wydawniczych
zakupionych do biblioteki,

- zamieszczanie informaciji dotyczacych zbioréw biblioteki na stronie
internetowe]  szkoty.

5. Wspotpraca bibliotekarzal z rodzicami

wypozyczenia wybranych pozycji z ksiegozbioru,

pomoc podczas korzystania z biblioteki,

porady w wyborze odpowiedniej pozyciji,

informowanie o poziomie czytelnictwa i wypozyczen ich dzieci,

proponowanie literatury dla rodzicow z dziedziny psychologii, pedagogiki,
wychowania, problemow mtodziezy oraz poradnikdw samoksztatcenia,
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- zamieszczania informaciji dotyczgcych zbioréw biblioteki na stronie
internetowe]  szkoty.

6. Wspotpraca bibliotekarza z innymi bibliotekami

- informowanie o dniach i godzinach otwarcia, ich ofercie, odbywajacych
sie akcjach, uroczystosciach, wystawach, spotkaniach autorskich,

- korzystanie z ich zbiorow podczas urzadzania szkolnych imprez,

- pomoc w egzekwowaniu zwrotow przetrzymanych ksigzek (w przypadku
uczniow bedacych czytelnikami MBP w tazach lub jej filii),

organizowanie imprez bibliotecznych,

korzystania z fachowych porad, wymianie dodwiadczen i szkolen,

wypozyczenia miedzybiblioteczne,

uczestniczenie w spotkaniach bibliotekarzy poswieconych sieci
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wspotpracy oraz  w spotkaniach szkoleniowych.

7. Doskonalenie zawodowe bibliotekarza

Nauczyciel bibliotekarz uczestniczy w réznych formach doskonalenia

zawodowego oraz bierze udziat w zebraniach, warsztatach i
konferencjach

metodycznych organizowanych dla pedagogdw i nauczyciel
bibliotekarzy.

IV.00Regulamin biblioteki - prawa i obowigzki czytelnikéw
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1.

Organizacja udostepniania zbiorow

1.

Wszyscy uczniowie, stuchacze szkoty dla dorostych ,
nauczyciele zatrudnieni w szkole, rodzice ucznidéw oraz
pracownicy administracji i obstugi szkoty majg prawo do
bezptatnego korzystania ze zbioréw biblioteki.

2.

Uzytkownicy Dbiblioteki zobowigzani sg do zapoznania sie z
postanowieniami regulaminu biblioteki szkolnej i stosowac sie
do jego zapisow.

3.

Ksiegozbior podreczny jest wykorzystywany tylko w sposdb
prezencyjny — udostepniany wytacznie w czytelni lub na
wniosek i odpowiedzialnoS¢ nauczyciela w klasie podczas
lekcji, jako pomoc dydaktyczna.
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4,

W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych
ksigzek, czasopism lub innych zbiorow czytelnik zobowigzany
jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej
przez bibliotekarza o podobnej wartosci.

5.

W bibliotece nalezy zachowac¢ cisze umozliwiajaca
wszystkim spokojng prace.

1.

Zasady korzystania z biblioteki
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1.

Zbiory biblioteki udostepniane sg przez caty rok szkolny, a
maturzystom do czasu ukonczenia szkoty.

2.

Z biblioteki moga korzystaé uczniowie bez okry¢
wierzchnich, ktore nalezy pozostawi¢ w szatni.

3.

W bibliotece obowigzuje cisza.

4.

Obowigzuje zakaz spozywania positkdw i napojow.

5.

W wypozyczalni obowigzuje wolny dostep do potek, jednak
czytelnikom, ktérzy nie przestrzegajg regulaminu, nauczyciel
bibliotekarz moze zakaza¢ korzystania z wolnego dostepu do
zbiorow.

6.

Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na swoje
nazwisko, a rodzice uczennicy/ucznia na nazwisko swojego
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dziecka.

7.

Uczen moze jednorazowo wypozyczyc¢ trzy ksiazki na okres
miesigca, a za zgodg bibliotekarza kolejne pozycje niezbedne
do realizacji celow edukacyjnych.

8.

Czytelnik moze wypozyczaé czasopisma na okres 3 dni.

9.
Jezeli czytelnik nie zwrdci wypozyczonych pozycji w

okreslonym terminie bibliotekarz moze odmdwiC wypozyczenia
nastepnych tytutdw az do zwrdcenia tych przetrzymywanych.

10.

Przed wypozyczeniem czytelnik winien zwrdci¢ uwage
bibliotekarza na ewentualne uszkodzenia ksigzek.

11.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu
pozyciji.

12.
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Przed zakonczeniem roku szkolnego nalezy zwrdéci€ do
biblioteki wszystkie wypozyczone pozycje lub zgtosic
wypozyczenie na okres wakacji.

13.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie,
uszkodzenie lub zagubienie wypozyczonych pozycji — jest
zobowigzany odkupic takg samg pozycje lub inng wskazang
przez bibliotekarza w cenie odpowiadajacej pozycji zgubionej
lub zniszczonej.

14.

Za Kksigzki i inne materiaty wypozyczone do pracowni
przedmiotowych odpowiada nauczyciel wypozyczajacy te
pozycje.

15.

Zbiory audiowizualne wypozyczane sg tylko nauczycielom
na zajecia edukacyjne i wychowawcze, uczniowie mogag
korzystac z tych zbiorow wytgcznie w czytelni.

16.

Nauczyciel dokonujacy wypozyczen materiatdow potrzebnych
mu do prowadzenia lekcji moze zrobic to za pos$rednictwem
ucznia. W takim przypadku to nauczyciel odpowiada za
wypozyczone pozycje, zostaje ono odnotowane na jego
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karcie.

17.

Uczniowie i pracownicy szkoty, ktorzy koncza nauke/prace
zobowigzani sg do zwrotu wszystkich wypozyczonych
dokumentow bibliotecznych, co potwierdza sie wpisem na
karcie obiegowe.

18.

Korzystajacy z Dbiblioteki zobowigzani sg do poszanowania
zbiorow — kategorycznie zabrania sie dokonywania notatek,
zakreSlen i wyrywania kartek.

19.

Kopiowanie materiatdbw mozliwe jest za zgoda nauczyciela
bibliotekarza, z zachowaniem praw autorskich.

20.

Uczniom angazujgcym sie w prace na rzecz biblioteki moga
byé wpisane pochwaty lub przyznane nagrody na zakonczenie
roku szkolnego.
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lll. Zasady korzystania z czytelni

1.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow
dostepnych w bibliotece.

2.

W czytelni obowigzuje cisza.

3.

Zakazuje sie spozywania pokarméw i napojow.

4,

Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism a do

26 /32



Regulamin biblioteki

pozostatych zbiorow za posrednictwem bibliotekarza.

5.

Przed opuszczeniem czytelni czasopisma nalezy odniesS¢ na
wyznaczone miejsce a ksigzki zwrocic bibliotekarzowi.

6.
Czytelnicy majg wolny dostep do czasopism znajdujacych

sie w czytelni. Do pozostatych zbioréw wytgcznie za zgoda
nauczyciela bibliotekarza.

7.

Kopiowanie materiatow jest dozwolone za zgodg
bibliotekarza.

8.

Zbiory, z ktorych korzysta czytelnik, powierza sie jego
opiece, czytelnik odpowiada za nie materialnie.
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IV. Zasady korzystania ze stanowiska komputerowego

1.

Biblioteka umozliwia korzystanie ze sprzetu komputerowego i
z dostepu do sieci Internet.

2.

Ze stanowiska komputerowego moga korzysta¢ nieodptatnie
wszyscy uczniowie, stuchacze szkoty dla dorostych, wszyscy
pracownicy szkoty oraz rodzice ucznidOw po zapoznaniu sie z
niniejszym regulaminem.

3.

Stanowisko komputerowe stuzy wytgcznie do celow
edukacyjnych i potrzeb szkolnych.

4.

Uzytkownicy moga korzysta¢ z komputera w godzinach
otwarcia biblioteki.
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Zabrania sie instalowania dodatkowych programow lub
dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.

6.

Zabrania sie zapisywania dokumentéw na dysku twardym —
uzytkownik winien zapisywac opracowane dokumenty na
wiasnym no$niku po uprzednim zgtoszeniu tego
bibliotekarzowi i sprawdzeniu danego nosnika programem
antywirusowym.

7.

Internet stuzy jedynie do celow edukacyjnych (np. pisanie
referatow, poszerzanie wiedzy przedmiotowej, gromadzenie
informacji do konkursow czy olimpiad przedmiotowych).

8.

Zabrania sie wykorzystywania internetu do popetniania
czyndw niezgodnych z prawem (np. naruszajacych ustawe o
prawie autorskim), korzystania ze stron zawierajgcych pliki
nawigzujgce do przemocy, pornografie oraz tresci nieetyczne
(np. obrazajace uczucia innych) lub sceny drastyczne.

9.

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw w bibliotece
nalezy zachowad cisze.
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10.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy
komputera nalezy zgtosi¢ natychmiast po ich wykryciu —
zabrania sie samodzielnych prob naprawy uszkodzonego
sprzetu.

11.

Za mechaniczne uszkodzenia sprzetu odpowiada uzytkownik.

12.

W przypadku naruszenia obowigzujgcego regulaminu
bibliotekarz ma prawo przerwaé niewtasciwe zachowanie i
zakazacC korzystania z komputera.

13.

Zabrania sie witgczania lub wytgczania urzadzen do sieci
elekirycznej bez zgody bibliotekarza.

14.

Bibliotekarz ma prawo monitorowaé prace uzytkownika w
dowolnym czasie i kontrolowac czynnosci wykonywane
podczas pracy przy komputerze i natychmiastowego
przerwania sesji, jezeli uzna, ze uzytkownik wykonuje
czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one uwzglednione
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Regulamin biblioteki

W niniejszym regulaminie.

IV. Postanowienia koncowe

Interpretacja postanowien regulaminu biblioteki szkolnegj
przystuguje nauczycielowi bibliotekarzowi.
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Regulamin wprowadzony uchwatg Rady pedagogicznej
nr 27 zdnia 15. 09 2015 r. i wchodzi w zycie z dniem
podjecia.
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